                                   ОБЪЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

муниципального архива Администрации Тевризского 
муниципального района Омской  области к годовому отчёту

за 2024 год

            В 2024 году муниципальный архив Администрации Тевризского муниципального района работал в соответствии с рекомендациями Архивного управления Министерства культуры Омской области и планом работы развития архивного дела в районе составленного на 2024 год.

        В течение года сотрудники муниципального архива осуществляли контроль за соблюдением должностными лицами требований по обеспечению сохранности, государственного учета и использования архивных документов. 

        Следили за выполнением  планов и о своевременных предоставлениях их итогов в Архивное управление Министерства культуры Омской области. 

        В 2024 году проведено 6 заседаний  ЭМК муниципального архива Администрации Тевризского муниципального района Омской области, где были рассмотрены и согласованы 69 описей на 824 ед. хранения  организаций - возможных источников комплектования.  В том числе по личному составу 39 описей на 577 ед.хранения, 30 описей постоянного хранения на 247 ед.хранения. (Приложение 1). Согласованы описи «Центра по работе с детьми и молодежью» за 2009-2023 годы по личному составу 200 ед.хранения, постоянного хранения 41 ед.хранения. Данное учреждение не является источником комплектования муниципального архива, в целях оказания помощи данная работа была проведена. 

Согласована 1 номенклатура дел на 2025 год  Комитета образования (без изменений).

       Согласован акт о выделении к уничтожению архивных документов, не подлежащих хранению (архивные справки по запросам граждан за 2018 год-хранятся 5 лет) . 
        Выполняли общественную работу. 
1. Обеспечение сохранности  и государственный  учет документов

          Продолжается работа по обеспечению безопасности  документов Архивного фонда РФ, основываясь на «Специальных правилах пожарной безопасности государственных и муниципальных архивов РФ».

         В 2024 году был введено в программный комплекс «Архивный фонд» (4.0 версия) 651 вновь принятых единиц  хранения по уже имеющимся 27 фондам. За 2024 год внесено в ПК АФ в разделе «Документ»  651 –ед.хранения, всего в данном разделе уже внесено 5321 документ. Данная работа продолжается.

         В  программу «Архивный справочник о документах по личному составу» вносятся все изменения своевременно, на отчетную дату отправлена специалистом в Архивное управление в срок.  

          По состоянию на 01.01.2025 года общее количество единиц хранения
в муниципальном архиве составляет  23301 (принято МА за  2024 год 651 ед.хр.-13952, по личному составу  0 ед.хр.-9349). Количество фондов 187, в т.ч.  МА – 53, МАЛС – 134 (Приложение 2)
   Архивом  закартонировано - 651 ед.хр., по личному составу -  0 ед.хр.

      После приема дел и переработки фонда внесены все изменения в учетные документы.

      Составлены сведения об изменении в  составе и объеме фондов на 01.01.2025 года.

     Проводилось перемещение дел на стеллажах, влажная уборка в архивохранилище, ведется контроль за  температурно-влажностным режимом и противопожарным состоянием в архивохранилищах.

     Проведены изменения по топографированию документов в архиве и учетных документах.

  2.   Сфера комплектования 
      В Тарский  филиал  БУ «Исторический архив Омской области»  документы не передавались. Была проведена переработка 2 описей похозяйственных книг по 2 сельским поселениям с последующей передачей дел в Тару за 1934-1948 годы по Кузнецовскому сельскому поселению, за 1946-1948 годы по Петелинскому сельскому поселению. (Приложение 3).        
      В муниципальный архив  принято 651 ед. хр.,  в т.ч.  от  24  организаций-  источников комплектования  - 592 ед.хр.,  фотодокументов - 48, личного происхождения - 10,  видеодокументы – 1 ед.хр.) (Приложение 4)

       На ЭПК Министерства культуры Омской области представлено на утверждение и согласование 85 описей организаций – источников комплектования МА на 1333 ед.хранения (Приложение № 5).

      Задолженности по описанию и приему документов нет, в организациях-источниках комплектования документы описаны по 2022 год, сельские поселения по 2023 год, приняты в муниципальный архив на хранение документы по 2018 год.

      На ЭПК Министерства культуры в апреле 2024 года были согласованы (после проведенных изменений)  Положения об Экспертной комиссии и Положения об архиве 8 организаций- источников комплектования. Согласована номенклатура дел Комитета по делам молодежи, физической культуры и спорта.
3. Сфера использования архивных документов

   9 мая к  Дню Победы в Великой Отечественной войне 1941 - 1945 годов    традиционная фотовыставка из 31 фотографии «Пока мы помним прошлое, у нас есть будущее».  Ко  Дню Тевриза 31 фото  в августе  «История сибирского села» (1785-2024гг). К 100- летию Тевризского района фотовыставка 1924-2024 годы. Оформление  3 фотовыставок проходило  в фойе  здания Администрации.   Выставки посетили около 200 человек. Проведена 23 апреля 2024 года 1 экскурсия школьникам 7 класса Тевризской средней школы № 2, присутствовало 15 учащихся.
    Выдано  38 дел во временное пользование, все дела возвращены в срок.
  Всего в архиве за 2024 год исполнено 1171 социально-правовой  запрос, из них 914  с положительным результатом, в том числе 289 запросов по системе межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ), 445 запросов в Личном кабинете архива в Государственной информационной системе «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере»

    4. Сфера кадрового, организационного, научно-методического и информационного обеспечения
В 2012 году впервые был размещен на сайте Администрации Тевризского муниципального района Омской области раздел о работе МА, продолжается работа по его пополнению, обновлению, что является одним из принципов открытости в деятельности архива. В 2024 году на сайте  раздел  «Виртуальные выставки»  пополнился.  Размещена выставка ко Дню Победы «Пока мы помним прошлое, у нас есть будущее». В разделе «Публикации» добавлена статья к 100-летию Тевризского района, написанная Елтышевой И.Г. по материалам архива.  Эта же статья была направлена для «Архивного вестника» и опубликована в местной газете «Правда севера».
Принимала участие в составе жюри в XХ районных краеведческих чтениях, посвященных 99-й годовщине со дня рождения К.П. Кошукова, интересные работы были взяты для описания в фонд «Документы по истории Тевризского района».  Присутствовала на открытие выставки  «Время героев», на открытии которой выступали  участники СВО.
        Работа с запросами граждан ведется на основании Административных регламентов по предоставлению услуг. 
         Гражданам, обратившимся в МА и его филиал в 2024 году по вопросам социально-правового характера, дано  10 консультаций.
Консультант                                                                            И. Г.  Елтышева         

28.12.2024
                                                                                                          Приложение № 1
График                                                                                                                     представления описей учреждений, организаций и предприятий    на ЭМК муниципального архива Администрации Тевризского муниципального района Омской области   за 2024 год

	№ п/п
	Наименование организации, учреждения, предприятия
	Кол-во описей/дел    Крайние даты
л/состав
	Кол-во описей/дел    Крайние даты
пост.хран.
	Срок представле-ния (по полугод.)

	1
	2
	3
	4
	3

	1
	Бюджетное образовательное учреждение  Тевризского муниципального района Омской области «Бородинская средняя общеобразовательная школа»


	10/73                           2014-2023
	10/33                           2014-2023
	1

	2
	Бюджетное общеобразовательное учреждение Тевризского муниципального района Омской области «Кузнецовская основная общеобразовательная школа»

	9/57                   2015-2023
	-
	1

	3
	Бюджетное образовательное учреждение  дополнительного образования Тевризского муниципального района Омской области «Тевризский  детский оздоровительный физкультурно-спортивный центр»


	10/66                   2014-2023
	10/88                   2014-2023
	2

	4
	Муниципальное казенное учреждение «Центр обслуживания учреждений образования» Тевризского муниципального района Омской области

	10/381                  2012-2023
	10/126                   2014-2023
	2

	
	ИТОГО:
	39/577
	30/247
	

	
	
	
	


 ИТОГО:  69/824
Ведущий специалист                                                                  Н.А. Чуланова

28.12.2024
                                                                                                         Приложение № 2
С В Е Д Е Н И Я

о количестве фондов и количестве дел в муниципальном архиве 
Администрации Тевризского муниципального района Омской области 
на 01.01.2025
	
	Количество фондов


	Количество дел

	МА


	53
	13952

	МАЛС


	134
	 9349

	И Т О Г О:


	187
	23301


       Консультант                                                                                   И. Г.  Елтышева

        28.12.2024
                                                                                                              Приложение № 3

График 
переработки описей постоянного хранения
за 2024 год

	№

п/п
	Название фонда
	№

фонда
	Вид

работы
	Кол-во дел,

крайние даты
	Приме-

чание
(полугодие)


	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Администрация Петелинского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области (похозяйственные книги)
	3
	перер.
	7 *
1946-1948,
49**  

1949-1979
	1


	2
	Администрация Кузнецовского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области (похозяйственные книги)
	123
	перер.
	32*  

1934-1948,
118**  

1949-1975
	2




*-дела будут в 2025 году переданы в Тару
**-останутся на хранении в муниципальном архиве

ИТОГО:   2  / 206
в том числе по полугодиям:  1 полугодие –1/56,   2 полугодие – 1 / 150   

Консультант                                                                              И.Г. Елтышева
28.12.2024
                                                                                                        Приложение № 4
График-отчет 

по комплектованию муниципального архива Администрации 
Тевризского муниципального района Омской области

за 2024 год

	№

п/п
	Название учреждений,

организаций, предприятий
	№

фонда
	Кол-во

дел
	Крайние

даты
	Срок

предст.

(по полуг).

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Администрация Тевризского городского поселения Тевризского муниципального района Омской области
	9
	48

	2018
	1

	2
	Комитет финансов и контроля Администрации Тевризского муниципального района Омской области
	25
	12
	2018
	1

	3
	Администрация Тевризского муниципального района Омской области
	67
	39
	2018
	1

	4
	Совет Тевризского муниципального района Омской области
	78
	18
	2018
	1



	5
	Комитет культуры Администрации Тевризского муниципального района Омской области
	107
	11
	2018
	1

	6
	МКОУ Тевризского муниципального района Омской области «Тевризская средняя общеобразовательная школа № 1»
	113
	6
	2018
	1

	7
	Комитет образования Администрации Тевризского муниципального района Омской области


	114
	14
	2018
	1



	8
	Сектор экономики и имущественных отношений Администрации  Тевризского муниципального района Омской области


	127
	16
2

1

2
	2018
2014

2015

2016
	1

2

2

2

	9
	Совет и Администрация Александровского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области
	1
	28
	2018
	12

	2

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	10


	Совет и Администрация Ермиловского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области
	5
	29
	2018
	1

	11
	Совет и Администрация Журавлевского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области
	11
	24
	2018
	1

	12
	Совет и Администрация Белоярского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области
	133
	42
	2018
	1

	13
	Совет и Администрация Бородинского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области
	134
	29
	2018
	1

	14
	Совет и Администрация Кузнецовского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области
	123
	37
1
	2018
	1

	15
	Совет и Администрация Екатерининского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области
	4
	30
	2018
	1

	16
	Совет и Администрация Бакшеевского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области


	6
	29
	2018
	1

	17
	Совет и Администрация Ивановомысского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области


	128
	28
	2018
	1

	18
	Совет и Администрация Кипского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области


	7
	29
	2018
	1

	19
	Совет и Администрация Петелинского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области
	3
	29
1
	2018
	1

	
	3

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	20
	Совет и Администрация Петровского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области
	16
	28
	2018
	1

	21
	Совет и Администрация Утьминского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области
	10
	27
	2018
	1

	22
	Документы по истории Тевризского района Омской области


	138
	10
	2013-2023
	1

	23
	Фотодокументы по истории Тевризского района Омской области


	136
	48
	1937-2006
	1

	24
	Видеодокументы по истории Тевризского района Омской области


	37
	1
	2012-2015
	2

	25
	Управление сельского хозяйства Администрации Тевризского муниципального района Омской области
	21
	12
	2018
	1

	26
	Муниципальный архив Администрации Тевризского муниципального района Омской области
	75
	8
	2023
	1

	27
	Территориальная избирательная комиссия Омской области
	131
	12
	2018
	1


ИТОГО:  27/651
В  том числе по полугодиям:  1 полуг. –26 / 645,         2 полуг.  – 1 / 6
Консультант 


               



И.Г. Елтышева

28.12.2024 

                                                                                            Приложение № 5
                                                                     График-отчет
представленных описей от учреждений, организаций Тевризского 
муниципального района на ЭПК Министерства культуры Омской области 
за 2024 год

	№№

 п.п.
	Наименований организаций
	Оп.
№ 1
	Оп.
№ 2
	Оп. 
№ 3



	1
	2
	3
	4
	6

	1
	Сектор экономики и имущественных отношений Администрации Тевризского муниципального района Омской области

	13
2022
	-
	-

	2


	Совет Тевризского муниципального района Омской области
	20
2023
	-
	-

	3
	Администрация Тевризского городского поселения Тевризского муниципального района Омской области


	67

2022,
76
2023


	4

   2022,
6
2023


	3

   2022

	4
	БОУ Тевризского муниципального района  Омской области «Тевризская средняя общеобразовательная школа 
№ 1»

	6
2022

	11
2022

	-

	5
	Комитет культуры Администрации Тевризского муниципального района Омской области


	11
2022
	5
2022
	1

   2022

	6
	Комитет образования Администрации Тевризского муниципального района Омской области
	10
2022
	8
2022
	12
2022
(по л/с-опекае-мых)

	7
	Администрация Тевризского муниципального района Омской области


	48
2022
	9
2022
	4
2022


	8
	Комитет финансов и контроля Администрации Тевризского муниципального района Омской области


	13
2022
	2

2022
	-

	2

	1
	2
	3
	4
	5

	9
	Управление сельского хозяйства Администрации Тевризского муниципального района Омской области


	15
2023
	2
2023
	-

	10
	Комитет по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Тевризского муниципального района Омской области
	5

2022
	2
2022
	1
2022

	11
	Совет и Администрация Александровского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области
	29
2022,
31
2023
	4
2022,
3
2023
	-

	12
	Совет и Администрация Журавлевского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области
	30
2022,
32
2023
	2
2022,
3
2023
	-
1
2023

	13
	Совет и Администрация Белоярского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области
	39
2022,
36
2023
	2
2022,
2
2023
	-

	14
	Совет и Администрация Бородинского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области
	34
2022,

37
2023


	2

2022,

3
2023
	-

	15
	Совет и Администрация Кузнецовского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области


	31
2022,

32
2023


	4
2022,

2
2023


	-

	16
	Совет и Администрация  Екатерининского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области
	37
2022,
	1
2022,
	

	17
	Совет и Администрация Бакшеевского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области


	36
2022,
40
2023


	2
2022,
2
2023


	1
2022,
1
2023



	18
	Совет и Администрация Ивановомысского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области


	34
2022,
34
2023


	2

2022,
2
2023
	

	3

	1
	2
	3
	4
	5

	19
	Совет и Администрация Кипского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области
	34
2022,
35
2023


	2
2022,
3
2023


	2
2023



	20
	Совет и Администрация Петелинского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области
	30
2022,
34
2023


	4
2022,
4
2023


	2
2022



	21
	Совет и Администрация Петровского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области


	31
2022,
30
2023


	3
2022,
4
2023


	1
2022

	22
	Совет и Администрация Утьминского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области
	33
2022,
37
2023
	4
2022,
2

2023
	-

	23
	Совет и Администрация Ермиловского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области


	32
2022,
30
2023
	2
2022,
2
2023
	-

	24
	Документы по истории Тевризского района Омской области
	10
2013-2024
	-
	-

	25
	Фотодокументы по истории Тевризского района Омской области

	48
1937-2006
	-
	-

	26
	Видеодокументы по истории Тевризского района Омской области

	1

2012-2015
	-
	-

	27
	Муниципальный архив Администрации Тевризского муниципального района Омской области
	8
        2023

	-
	-

	
	ИТОГО
	40 / 1189
	34/115
	11/29


       Всего  85 описей от 27 организаций  на 1333 ед. хранения (в.т.ч. 40 описей постоянного срока на  1189 единиц хранения, 34 описи  на  115 ед.хранения по личному составу, 1 опись опекаемых на 12 дел и  10 описей на  17 дел уволенных муниципальных служащих).

Консультант  







И.Г. Елтышева

28.12.2024
Приложение фото:

1-2. Выставка в фойе Администрации ко Дню Тевриза, август 2024 

3. Сотрудники архива Елтышева И.Г., Чуланова Н.А. на субботнике, май 2024 

4. Фотовыставка «Пока мы помним прошлое, у нас есть будущее», май 2024

5. Фотовыставка к 100-летию образования Тевризского района

6. Консультант архива Елтышева И.Г. в составе жюри «Кошуковских чтений», проходивших в Тевризском историко-краеведческом музее, 01.11.2024

7-9.  Открытие выставки «Время героев» в Тевризском историко-краеведческом музее, 12 ноября 2024
10. Экскурсия школьников 7 класса ТСШ № 2 с педагогом Любочко О.Г. в муниципальный архив, 23.04.2024
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