ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ   ЗАПИСКА
к плану развития архивного дела в 
Тевризском муниципальном районе Омской области
на 2024 год

        Муниципальный  архив Администрации  Тевризского  муниципального района Омской области в соответствии с рекомендациями Министерства культуры Омской области по планированию на 2024 год и с учетом анализа за 2023 год предусматривает в соответствующих разделах плана следующие направления и мероприятия, обеспечивающие развитие и повышение эффективности архивного дела в Тевризском муниципальном районе Омской области:

В сфере обеспечения сохранности и государственного учета документов:

     Продолжать работу по повышению пожарной безопасности архива, основываясь на «Специальных правилах пожарной безопасности государственных и муниципальных архивов Российской Федерации», утвержденных приказом № 3 Министерства культуры Российской Федерации от 12 января 2009 года.
      Соблюдать техническую укреплённость, охранный, противопожарный и санитарно-гигиенический режимы, обеспечивая тем самым и антитеррористическую защищенность.    
       Пересмотреть и внести изменения в утвержденные 19.08.2019 года постановлением Главы Администрации № 316-п  документы: 
- «Инструкцию о мерах пожарной безопасности в муниципальном архиве Администрации Тевризского муниципального района Омской области»;
-  «Инструкцию о порядке работы с архивными документами муниципального архива Администрации Тевризского муниципального района  Омской области при угрозе или возникновении чрезвычайных ситуаций»;
- «План мероприятий по эвакуации и укрытию архивных документов муниципального архива Администрации Тевризского  муниципального района Омской области при угрозе или возникновении чрезвычайных ситуаций».
      Обеспечивать нормативные требования по организации хранения и выдаче архивных документов различным категориям пользователей. Вести усиленный контроль за сохранностью архивных документов в свете решения Верховного  суда РФ от 23 марта 2016 г., разрешающего самостоятельное копирование архивных документов пользователем.
       Своевременно и  точно провести  паспортизацию муниципального архива по состоянию на 01.01.2025 года. Состав и порядок ведения документов государственного учета архивных документов, в том числе паспорта источника комплектования архива, и порядок их представления установлен «Регламентом государственного учета документов Архивного фонда РФ», утвержден приказом Росархива от 11 марта 1997 года № 11, зарегистрированным в Минюсте РФ 08.07.1997 года, регистрационный номер 1344.
       Своевременно информировать Министерство о фактах необнаружения документов (дел) и представлять оперативно материалы о снятии с учета необнаруженных документов для рассмотрения на ЭПК Министерства культуры Омской области.
       Продолжать государственный учет документов Архивного фонда РФ в электронном виде на уровне дел с использованием программного комплекса «Архивный фонд»(4 версия). Своевременно и точно вносить все изменения в составе и объеме фондов.
       Своевременно обновлять информацию о документах по личному составу, хранящуюся в муниципальном архиве в виде базы данных «Справочник документов по личному составу» и представлять копию базы в Архивное управление ежегодно в установленный срок. 
       Строго придерживаться форм учетных документов. В ходе работы с документами улучшать физическое состояние дел, оказывать помощь филиалу МА по личному составу. Не допускать наличие неописанных документов, находящихся на государственном учете.
 
В сфере комплектования:
        
       Изучить и использовать в работе новые «Правила организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях», утвержденные приказом Федерального архивного агентства от 31.07.2023,  № 77 (в Минюсте России зарегистрированные 06.09.2023 года,  № 75119).
       Своевременно организовать работу с организациями-источниками комплектования муниципального архива по паспортизации на отчетную дату 01.12.2024 года, согласно «Регламента государственного учета документов Архивного фонда РФ», утвержденного приказом Росархива от 11 марта 1997 года 
№ 11, зарегистрированным в Минюсте РФ 08.07.1997 года, регистрационный номер 1344.
      Продолжать работу с  организациями - источниками комплектования по внедрению и применению в практике работы  Перечней типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности федеральных органов исполнительной власти и подведомственных им организаций (Перечни размещены на официальном сайте  Росархива). 
       Проводить работу по анализу состава электронных документов, образующихся в деятельности организаций-источников комплектования, их учету и сохранности.
       Не допускать хранения  сверх установленного срока в организациях- источниках комплектования  документов Архивного фонда РФ.
       Выявлять новые организации - источники комплектования муниципального архива. 
       Своевременно следить за утвержденным графиком по приему документов (приложение № 1) от организаций - источников комплектования, по предоставлению описей на согласование с  Экспертно - методической комиссией муниципального архива Администрации Тевризского муниципального района Омской области (приложение № 2), Экспертно-проверочной комиссией  Министерства культуры Омской области (приложение № 3).  
       Продолжать проводить работу по обеспечению сохранности и приему на постоянное  хранение документов ликвидированных организаций, в том числе в ходе банкротства.
       Передача дел в Тарский филиал БУ «Исторический архив Омской области» не планируется.
          
  В сфере использования архивных документов:


       Расширять и совершенствовать предоставление услуг по исполнению запросов юридических и физических лиц, прежде всего связанных с социальной защитой граждан, взаимодействие с Социальным фондом России. Участие в исполнении социально-правовых запросов с использованием Единой централизованной цифровой платформы в социальной сфере по утвержденному графику (ФЗ от 11.06.2022 № 182-ФЗ).        
       Продолжать внедрять в практику работы «Порядок использования архивных документов в государственных и муниципальных архивах».
       Участвовать в районных мероприятиях, включенных в государственную программу «Патриотическое воспитание граждан Российской Федерации на 2021-2025 годы». Принять активное участие в мероприятиях посвященных 79-й годовщине Победы в Великой Отечественной войне 1941 - 1945гг, в том числе оформление ежегодных 2  фотовыставок, посещение выставок - 200 человек (если не будет запрета на проведение таковых).
       Принять  участие в проведении мероприятий, посвященных 100-летию Тевризского района.
       Исполнить запросов социально-правового характера - 800. Провести 10 консультаций по различным вопросам архивной деятельности, ведущим специалистом по личному составу  3 консультации.
       Представлять в Архивное управление информацию о наиболее значимых мероприятиях  в сфере архивного дела на территории района.
       Выдача дел во временное пользование  будет производиться по мере необходимости.
      
   
 В сфере информационных ресурсов и технологий:

       Продолжение и улучшение автоматизации  архивной деятельности по оказанию услуг. Обеспечивание  информационной  безопасности  в отношении информационных ресурсов.
      Продолжать ввод информации в отраслевой программный комплекс «Архивный фонд»  на уровне заголовков дел.
      Продолжать сотрудничество с Социальным фондом России- отделением фонда РФ по Омской области по «Соглашению об информационном взаимодействии». 
     Дальнейшее использование в работе архива «Базы данных о местах хранения архивных документов по личному составу».
      Продолжать работу по дополнению, обновлению информации на сайте муниципального архива, согласно «Методических рекомендаций по созданию и развитию официальных сайтов и  официальных страниц органов управления архивным делом, государственных и муниципальных архивов РФ» (2023г)


      В части организационного, кадрового, научно-методического и информационного обеспечения:
          
      Внедрение и расширение применения в деятельности муниципального архива принципов открытости. 
     Соблюдение  административных процедур, предусмотренных Административными Регламентами по оказанию муниципальных услуг.  
      Принимать участие в совещаниях-семинарах работников архивных органов.
      Продолжать работу по развитию и наполнению архивного сайта.  

  
     Консультант                                                                                  И.Г. Елтышева
     
    20.11.2023

                                  Приложение № 1
Г Р А Ф И К
комплектования муниципального архива Администрации Тевризского
муниципального района Омской области
на 2024 год

	№
п/п
	Название учреждений,
организаций, предприятий
	№
фонда
	Кол-во
дел
	Край
ние
даты
	Срок
пред-став.
(по полуг.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Совет Тевризского муниципального района Омской области

	78
	15 
	2018
	1


	2
	Администрация Тевризского муниципального района Омской области
	67
	39
	2018
	1



	3
	Администрация  Тевризского городского поселения Тевризского муниципального района Омской области
	9
	45
	2018
	1

	4
	Комитет образования Администрации Тевризского муниципального района Омской области
	114
	12
	2018
	1

	5
	Комитет финансов и контроля Администрации Тевризского муниципального района Омской области
	25
	12
	2018
	1

	6
	Администрация Александровского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области

	1
	28
	2018
	2

	7
	Администрация Ермиловского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области
	5
	27
	2018
	2

	8
	Администрация Журавлевского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области

	11
	23
	2018
	2

	2

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	9
	Администрация Белоярского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области
	133
	40
	2018
	2

	10
	Администрация Бородинского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области
	134
	28
	2018
	2

	11
	Администрация Кузнецовского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области
	123
	36
	2018
	2

	12
	Администрация Екатерининского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области
	4
	28
	2018
	2

	13
	Сектор экономики и имущественных отношений Администрации Тевризского муниципального района Омской области
	127
	16
	2018
	1

	14
	БОУ Тевризского муниципального района Омской области «Тевризская средняя общеобразовательная школа № 1»
	113
	7
	2018
	1

	15
	Администрация Бакшеевского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области
	6
	27
	2018
	2

	16
	Администрация Ивановомысского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области

	128
	26
	2018
	2

	17
	Администрация Кипского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области

	7
	26
	2018
	1

	18
	Администрация Петелинского сельского поселения Тевризского муниц. района Омской области

	3
	27
	2018
	1

	3

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	19
	Администрация Петровского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области
	16
	25
	2018
	2

	20
	Администрация Утьминского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области
	11
	25
	2018
	1

	21
	Комитет культуры Администрации Тевризского муниципального района Омской области
	107
	10
	2018
	2

	22
	Управление сельского хозяйства Администрации Тевризского муниципального района Омской области
	21
	12
	2018
	1




ИТОГО:  22 / 534
в том числе по полугодиям:  1 полуг. – 11/236 ,          2 полуг.  – 11/298


Консультант 									И.Г. Елтышева

20.11.2023 


















                                  Приложение № 2

 ГРАФИК
представления описей учреждений, организаций и предприятий
на ЭМК муниципального архива Администрации
 Тевризского муниципального района Омской области
 на 2024 год

	№№
пп
	Наименование организации, учреждения, предприятия
	Кол-во дел
крайние даты
	Срок представления
(по полугодиям)

	1
	2
	3
	4

	1
	Муниципальное казенное учреждение «Центр обслуживания учреждений образования» Тевризского муниципального района Омской области  

	60
2014-2023
	1

	2
	Бюджетное  общеобразовательное учреждение Тевризского муниципального района Омской области «Бородинская средняя общеобразовательная школа»

	20
2013-2023
	1

	3
	Бюджетное  общеобразовательное учреждение Тевризского муниципального района Омской области «Кузнецовская основная общеобразовательная школа»

	20
2015-2023
	2

	4
	Бюджетное  образовательное учреждение дополнительного образования Тевризского муниципального района Омской области «Тевризский Детский оздоровительно-образовательный физкультурно-спортивный центр»

	 30   
2014-2023
	2



ИТОГО:    4 / 130
в том числе по полугодиям:  1 полугодие- 2/80,       2 полугодие - 3/ 50

Ведущий специалист 								Н.А. Чуланова

20.11.2023
                                  Приложение № 3
Г Р А Ф И К

представления описей от учреждений, организаций
Тевризского муниципального района
на ЭПК Министерства культуры Омской области
на 2024 год


	№
п/п
	Наименование учреждения, 
организации, предприятия
	Кол-во дел/
крайние даты
	Срок представления (полугодие)

	1
	2
	3
	4

	1
	Отдел экономики и имущественных отношений Администрации Тевризского муниципального района Омской области

	12
2022
	1



	2
	Совет Тевризского муниципального района Омской области

	7
2023
	1

	3
	Администрация  Тевризского городского поселения Тевризского  муниципального района Омской области

	20
2022
	2



	4
	БОУ Тевризского муниципального района Омской области «Тевризская средняя общеобразовательная школа 
№ 1»

	5
2022
	1




	5
	Комитет культуры Администрации Тевризского муниципального района Омской области

	4
2022
	2

	6
	Комитет образования Администрации Тевризского муниципального района Омской области

	5
2022
	1

	7
	Администрация Тевризского муниципального района Омской области

	23
2022
	1

	8
	Комитет финансов и контроля Администрации Тевризского муниципального района Омской области

	6
2022
	2

	2

	1
	2
	3
	4

	9
	Управление сельского хозяйства Администрации Тевризского муниципального района Омской области
	5
2023
	2

	10
	Комитет по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Тевризского муниципального района 
	5
2022
	2

	11
	Администрация Александровского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области
	25
2022
	1

	12
	Администрация Бакшеевского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области
	23
2022
	2

	13
	Администрация Белоярского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области
	22
2022
	1

	14
	Администрация Бородинского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области
	22
2022
	1

	15
	Администрация Екатерининского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области
	21
2022
	1

	16
	Администрация Ермиловского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области
	19
2022
	1

	17
	Администрация Журавлевского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области
	18
2022
	1

	18
	Администрация Ивановомысского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области

	21
2022
	2

	19
	Администрация Кипского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области

	17
2022
	2

	20
	Администрация Кузнецовского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области

	21
2022
	1

	21
	Администрация Петелинского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области
	21
2022
	2

	3

	1
	2
	3
	4

	22
	Администрация Петровского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области
	20
2022
	1

	23
	Администрация Утьминского сельского поселения Тевризского муниципального района Омской области
	20
2022
	1

	24
	Фотодокументы по истории Тевризского района Омской области
	5
	2



	25
	Видеодокументы по истории Тевризского района Омской области

	1
	2

	26
	Документы по истории Тевризского муниципального района Омской области

	2
	2


        
               ИТОГО:  26/ 370 
      в том числе по полугодиям:   1 полуг.-  14 /240,         2 полуг.- 12 / 130

    
     Консультант 								И.Г. Елтышева
   
     20.11.2023




















